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I.  Цели работы школьной библиотеки 

Привлечение в библиотеку большего числа читателей, воспитание любви к чтению и 

руководство им. 

 

II. Задачи школьной библиотеки 

 содействовать учебно-воспитательному процессу школы и самообразованию учащихся, 

педагогов путем библиотечного информационно-библиографического обслуживания;  

 формировать у детей информационной культуры и культуры чтения; 

 совершенствовать традиционные и нетрадиционные формы индивидуальной и массовой 

работы библиотеки, в том числе используя Интернет – ресурсы; 

 формировать у читателей навыки независимого библиотечного пользования: обучение 

пользованию книгой и другими носителями информации, поиску, отбору и умению 

оценивать информацию; 

 приобщить детей к ценностям мировой и отечественной культуры; 

 поддерживать в рабочем состоянии книжный фонд и фонд учебников. 

 

 III.  Основные функции школьной библиотеки  

1.   Информационная — предоставление возможности использования информации вне 

зависимости от ее вида, формата и носителя. 

2.  Воспитательная – способствование  развитию чувства патриотизма по отношению к 

государству, своему краю и школе. 

3.  Культурологическая — организация мероприятий, воспитывающих культурное и 

социальное самосознание, содействующих эмоциональному развитию учащихся. 

4.  Образовательная — поддержка и обеспечение образовательных целей, 

сформированных в задачах развития школы и в образовательных программах по 

предметам. 

5. Аккумулирующая – библиотека формирует, накапливает, систематизирует и хранит 

библиотечно-информационные ресурсы.  

 
 

Основные направления работы 

 

I. Работа с читателями 
 

№ 

п/п 
Содержание работ 

Срок  

исполнения 

Ответственн

ые 

Индивидуальная работа  

1 Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, 

педагогов, технического персонала, родителей. 

Постоянно С.В. Шевченко  

Н.В. Мануйлова           

2 Обслуживание читателей в читальном зале: учителей, 

учащихся. 

Постоянно С.В. Шевченко  

Н.В. Мануйлова           

3 Привлечение читателей Постоянно С.В. Шевченко  

Н.В. Мануйлова           

4 Перерегистрация читателей Сентябрь  С.В. Шевченко  

Н.В. Мануйлова           

5 Проводить беседы с вновь записавшимися читателями 

о культуре чтения книги, проводить разъяснительные 

беседы об ответственности за причинённый ущерб 

книге или учебнику. 

В течение года С.В. Шевченко  

Н.В. Мануйлова           

6 Рекомендательные беседы при выдаче книг Постоянно С.В. Шевченко  

Н.В. Мануйлова           

7 Беседы - размышления о прочитанном Постоянно С.В. Шевченко  
Н.В. Мануйлова           

8 Рекомендательные беседы о новых книгах, 

энциклопедиях, периодических изданиях, поступивших 

в библиотеку. 

По мере 

поступления 

С.В. Шевченко  

Н.В. Мануйлова           

9 Изучение и анализ читательских формуляров В течение года С.В. Шевченко  



Н.В. Мануйлова           

Работа с педагогическим коллективом 

1 Информирование учителей о новой учебной и 

методической литературе, педагогических 

периодических изданиях  

На педсоветах 

Информационн

ый стенд 

С.В. Шевченко  

 

2 Поиск литературы и периодических изданий по 

заданной тематике. Подбор материалов к проведению 

классных часов, школьных мероприятий, массовой 

работы. 

По требованию 

педагогов 

Н.В. Мануйлова           

Работа с учащимися 

1  Выдача учебников по классам Август-

сентябрь 

С.В. Шевченко  

 

2 Обслуживание учащихся согласно расписанию работы 

библиотеки 

Постоянно С.В. Шевченко  

Н.В. Мануйлова           

3 Просмотр читательских формуляров с целью 

выявления задолжников (результаты сообщать 

классным руководителям) 

1 раз  

в триместр 

Актив 

библиотеки           

4 Контроль за состоянием учебников Постоянно С.В. Шевченко  

Н.В. Мануйлова           

5 Проводить беседы с вновь записавшимися читателями 

о культуре чтения книг. Объяснить об ответственности 

за причинённый ущерб книге или учебнику. 

Постоянно С.В. Шевченко  

Н.В. Мануйлова           

6 Рекомендовать художественную литературу и 

периодические издания согласно возрастным 

категориям каждого читателя. 

Постоянно С.В. Шевченко  

Н.В. Мануйлова           

Библиотечно-библиографические и информационные знания – учащимся 

1 Экскурсия в школьную библиотеку учащихся 1 классов 

«Книжки ребятишкам» 

Сентябрь-

октябрь 

С.В. Шевченко  

Н.В. Мануйлова           

2 Библиотечный урок – практикум «Книгу можно 

сохранить, если бережным с ней быть» (уроки по 

ремонту книг для 1– 6 классов) 

Сентябрь-май С.В. Шевченко  

Н.В. Мануйлова 

Актив 
библиотеки           

3 Составление и распространение памятки «Правила 

пользования библиотекой» 

Сентябрь-июнь Актив 

библиотеки           

4 Библиотечно–библиографический урок «Знакомство 

через века» (с историей возникновения библиотек) Для 

5 классов. 

Октябрь С.В.Шевченко          

5 Мастер-класс по изготовлению книжных закладок. 

Конкурс «Лучшая закладка для книги» 

Ноябрь С.В. Шевченко  
Н.В. Мануйлова           

6 Час информации «Путешествие по детскому 

интернету» (знакомство с президентским сайтом для 

школьников) Для 6 классов 

Декабрь Н.В. Мануйлова           

7 Библиотечно–библиографический час – «Брось 

«мышку» - возьми книжку!» для 7 класса 

Январь С.В. Шевченко  

 

8 Библиотечный урок «Конспект как одна из форм 

самостоятельной работы с книгой»  для  8 – 11 классов 

Февраль – март Н.В. Мануйлова           

 

Массовая работа 

 «Мы начинаем… новый год». Ко Дню знаний. 

«Приближая звездный час» - книжная полка к 165-

летию со дня рождения К. Э. Циолковского и к 65-

летию запуска первого космического спутника. (17 

сентября) 

 «Язык родной, дружи со мной» Лингвистический 

час к Международному дню грамотности 

 

«Вы мои пушистые, вы мои пернатые» К 

Международному дню животных. (4 октября) 

Сентябрь 

 

 

 

 

 

 

 

Октябрь 

 

С.В. Шевченко  
Н.В. Мануйлова           

Актив 

библиотеки 



9 октября – Всероссийский день чтения. 

(Отмечается с 2007 года после принятия Национальной 

программы чтения.) 

«Найди рифму» и «Очень страшная история» 

литературные игры к 100-летию произведений 

К.И.Чуковского «Мойдодыр»,  «Муха-Цокотуха», 

«Тараканище» 

 

4 ноября – День народного единства. 

Международный день толерантности. 

27 ноября – День матери. 

Библиоквест для 5 классов 

 

«Имя твое неизвестно. Подвиг твой бессмертен» 

Ко Дню Неизвестного Солдата (9 декабря) 

12 декабря – День Конституции Российской 

Федерации. 

Конкурс чтецов «Мы встречаем Новый год!» 1-3 

классы; 4-5 классы 

 

380 лет со дня рождения И. Ньютона, английского 

физика, астронома. 

«В поисках золотого ключика» К 140-летию со дня 

рождения русского писателя Алексея Николаевича 

Толстого (10 января) 

Викторина по произведениям С.Я. Маршака к 100-

летию выхода в свет книг «О глупом мышонке», 

«Детки в клетке». 

 

 «Великий мечтатель». 195 лет со дня рождения 

Жюля Верна, французского писателя. (8 февраля) 

 «Стоять и о смерти забыть» 80 лет Победы над 

немецко-фашистскими войсками в Сталинградской 

битве. (1943 г.) 

 

«Образ русской женщины в литературе, искусстве 

и жизни». К Международному женскому дню 8 марта 

«Все начинается с детства». Литературная игра по 

произведениям С.В. Михалкова. К 110-летию со дня 

рождения. (13 марта) 

 

Выставка-фоторепортаж ко Всемирному дню 

авиации и космонавтики 

Гагаринский урок «Космос – это мы» 

Беседа-обсуждение басен Л.Н.Толстого к 150-

летию «Азбуки» Л.Н.Толстого. 

 

       Выставка-память ко Дню Победы. 

 

«Литературный калейдоскоп» (книжно–

иллюстрированные выставки к юбилейным датам 

русских и зарубежных писателей). Для всех 

Выставка книг «Мой родной город Энгельс»  

Выставка сказок для детей «Зимняя сказка»  

Подготовка к Новому году (оказание помощи 

классным руководителям в подборе литературы по 

организации новогодних праздников) 

«С Днём защитника Отечества!» Для всех; 
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постояннодейст

вующие 

 

 

 



«Хоровод весёлых книжек для девчонок и 

мальчишек» (Книжно–иллюстрированная выставка 

весёлых детских рассказов к Неделе детской и 

юношеской книги, ко Дню смеха и к Международному 

Дню детской книги с обзором у выставки) Для всех. 

2 апреля – Международный день детской книги. 

Внутришкольная акция «Подари школе книгу» 

«Десять любимых книг» - рейтинг самых 

популярных  изданий (оформление выставки). 

Выставка книг к предметным неделям: «С книгой 

в мир интересных наук» (по предметным неделям) 

Выставки книг - юбиляров 

Ежемесячные выставки к юбилейным датам русских и зарубежных писателей (постоянно) 

 «Недаром помнит вся Россия про день Бородина». 

210 лет Бородинского сражения. (6 сентября) 

«О людях труда и подвига». 140 лет со дня 

рождения Б.С. Житкова. (11 сентября) 

«За всех, противу всех…». 130 лет со дня 

рождения М.И. Цветаевой, поэта. (8 октября) 

Выставка к 100-летию произведений 

К.И.Чуковского «Мойдодыр»,  «Муха-Цокотуха», 

«Тараканище» 

«Добрый друг детей». 135 лет со дня рождения 

С.Я. Маршака, поэта, драматурга и переводчика. (3 

ноября) 

75 лет со дня рождения Григория Остера, писателя 

и поэта (27 ноября) 

 «Сказки Вильгельма Гауфа» 220 лет со дня 

рождения немецкого писателя. (29 ноября) 

«Путешествие с Гулливером» 355 лет со дня 

рождения Джонатана Свифта, английского писателя. 

(30 ноября) 

«Счастье — это возможность писать...» 115 лет со 

дня рождения шведской писательницы, лауреата 

Международной премии им. Х.К. Андерсена 

А.Линдгрен. (14 ноября) 

«Разноцветная семейка Успенского». 85 лет со дня 

рождения Э.Н. Успенского, писателя. (22 декабря) 

        К 165-летию выхода в свет книги Аксакова С.Т. 

«Аленький цветочек». 

«Расскажите сказку, господин Перро!» к 395-й 

годовщине со дня рождения  французского писателя 

Шарля Перро. (12 января) 

85 лет со дня рождения Владимира Семёновича 

Высоцкого (1938–1980), поэта, актёра (25 января) 

«Его стихов пленительная сладость» 240 лет со 

дня рождения В.А.Жуковского, русского поэта. (28 

января) 

«Родник радости». 150 лет со дня рождения М.М. 

Пришвина, писателя. (4 февраля) 

21 марта - Всемирный день поэзии  

Выставка книг В.В.Чаплиной, детской 

писательницы к 115-тилетию со дня рождения. (24 

апреля) 
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Октябрь 
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Март 
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С.В. Шевченко  

Н.В. Мануйлова  

Актив 
библиотеки          

Выставки книг-юбиляров (выставка одной книги) 

 Выставки книг-юбиляров в течение года С.В. Шевченко  
Н.В. Мануйлова 



Актив 
библиотеки           

 

II. Формирование фонда библиотеки 
 

№ Содержание работ 
Срок  

исполнения 

Отметка об 

исполнении 

1 Приём и выдача учебников учащимся. Обеспечить 

выдачу учебников в полном объёме согласно учебным 

программам. 

Август С.В. Шевченко  

Н.В. Мануйлова           

2 Подведение итогов движения фонда. Диагностика 

обеспеченности учащихся учебниками и учебными 

пособиями на 2022/2023 учебный год. 

 

Сентябрь 

С.В. Шевченко  

 

3 Проведение работы по сохранности учебного фонда 

(рейды по классам с проверкой учебников) 

В течение года С.В. Шевченко  

Н.В. Мануйлова           

4 Списание учебного фонда с учетом ветхости и смены 

учебных программ 

По 

согласованию 

С.В. Шевченко  

Н.В. Мануйлова           

5 Изучение и анализ использования учебного фонда В течение года С.В. Шевченко  

Н.В. Мануйлова           
6 Пополнение и редактирование картотеки учебной 

литературы 

В течение года С.В. Шевченко  
Н.В. Мануйлова           

7 Расстановка новых изданий в фонде. Оформление 

накладных на учебную литературу и их своевременная 

передача в бухгалтерию 

В течение года С.В. Шевченко  
Н.В. Мануйлова           

8 Ведение журнала выдачи учебников В течение года С.В. Шевченко  

Н.В. Мануйлова           
Работа с фондом художественной литературы     

1 
Своевременный прием, систематизация, техническая 

обработка и регистрация новых поступлений  

Постоянно в 

течение года 

С.В. Шевченко  

Н.В. Мануйлова           

2 
Учет библиотечного фонда Постоянно в 

течение года 

С.В. Шевченко  

Н.В. Мануйлова           

4 
Списание ветхой художественной литературы и 

литературы по моральному износу 

По 

согласованию 

С.В. Шевченко  
Н.В. Мануйлова           

Работа с фондом 
1 Оформление фонда (наличие полочных, буквенных 

разделителей, разделителей с портретами детских 

писателей, индексов), эстетика оформления  

Постоянно в 

течение года 

 

С.В. Шевченко  

Н.В. Мануйлова  

Актив 
библиотеки          

2 

 

Соблюдение и проверка правильной расстановки 

фонда на стеллажах в течение года 

Постоянно С.В. Шевченко  

Н.В. Мануйлова           

3 

 

Обеспечение свободного доступа пользователей 

библиотеки к информации 

Постоянно С.В. Шевченко  

Н.В. Мануйлова           

4 

 

Проверка фонда на наличие экстремистских 

материалов согласно инструкциям, составление 

документации 

Раз в месяц С.В. Шевченко  

Н.В. Мануйлова           

Работа по сохранности фонда 
1 Организация фонда и проведение периодических 

проверок сохранности   

Постоянно в 

течение года 

С.В. Шевченко  

 
2 Организация работ по мелкому ремонту и переплету 

изданий 

Постоянно в 

течение года 

Н.В. Мануйлова 

Актив 

библиотеки           
3 Систематический контроль за своевременным 

возвратом в библиотеку выданных изданий 

Постоянно в 

течение года 

С.В. Шевченко  

Н.В. Мануйлова           

Комплектование фонда 
1 Пополнять фонд учебной и художественной 

литературой по мере поступления денежных средств  

В течение года 

 

С.В. Шевченко  

Н.В. Мануйлова           

2 Пополнять фонд художественной литературой и 

периодическими изданиями, принятой в дар от 

В течение года С.В. Шевченко  

Н.В. Мануйлова           



читателей 
 

 
 
 

III. Справочно-библиографическая  работа 

№ Содержание работ 
Срок  

исполнения 

Отметка об 

исполнении 

1 Проведение библиотечно-библиографических занятий 

для учащихся школы  
В течение года 

С.В. Шевченко  
Н.В. Мануйлова           

2 Подбор материалов по заявкам учителей и 

обучающихся к классным часам, юбилейным датам и 

праздникам. 

По заявкам 

С.В. Шевченко  
Н.В. Мануйлова           

3 Выполнение тематических, фактических и 

информационных справок. Консультации у каталога и 

картотек. Формирование навыков независимого 

библиотечного пользователя как одного из условий 

саморазвития достоинства личности  

В течение года 

С.В. Шевченко  

Н.В. Мануйлова           

 

IV. Повышение квалификации 

№ Содержание работ 
Срок  

исполнения 

Отметка об 

исполнении 

1 Участие в районном методическом объединении 

школьных библиотекарей  

Согласно плана 

 

С.В. Шевченко  

Н.В. Мануйлова           

2 Самообразование: чтение журналов «Школьная 

библиотека», «Библиотека в школе». Приказы, письма, 

инструкции о библиотечном деле.  

Постоянно 

в течение года 

С.В. Шевченко  

Н.В. Мануйлова           

3 Участие в конкурсах, вебинарах, видеоконференциях, 

организуемых издательствами и различными 

образовательными центрами 

В течение года С.В. Шевченко  

Н.В. Мануйлова           

4 Совершенствование традиционных и освоения новых 

библиотечных технологий 

В течение года С.В. Шевченко  
Н.В. Мануйлова           

5 Регулярное повышение квалификации В течение года С.В. Шевченко  
Н.В. Мануйлова           

6 Взаимодействие с библиотеками Энгельсского 

муниципального района 

Постоянно С.В. Шевченко  

Н.В. Мануйлова           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


